
⼿書き⽤受講・受験願書記⼊例

裏⾯に⽒名を記⼊
してのり付け（6ヶ
⽉以内に撮影した
写真）

講習初⽇を記⼊

建物名、部屋名ま
で記⼊

業務経歴書（第1
号様式）で記載し
た経験年数を記載。
10年以上必要

業務経歴書（第1号
様式）で記載した
職⻑の経験年数を
記載。
3年以上必要

申請⽇時点での
年齢

講習会開催の
「地域名」を記⼊



⼿書き⽤受講・受験願書記⼊例

すべての書類（⼜は写し）を添付
A4サイズに統⼀



⼿書き⽤受講・受験票記⼊例

裏⾯に⽒名を記⼊
してのり付け（6ヶ
⽉以内に撮影した
写真）

裏⾯に⽒名を記⼊
してのり付け（6ヶ
⽉以内に撮影した
写真）

写真は全部で3枚必要です

忘れずに記⼊



⼿書き⽤作業業務経歴書（その1）記⼊例

この書式は「手書き」用です。

エクセルで入力できる書式を当会ホームページからダウンロードして、入力
後、印刷・押印したものでも提出可能です。

（エクセル版では実務経験年数などは自動計算されるので簡便に作成で

きます。是非ご利用下さい）

この経歴書は（その1）と（その2）に分かれています。（その2）も必ずご記入下さい。

証明者が押印
した⽇を記⼊

役職印(丸印)

役職印が存在しな
い場合
社印(⾓印)＋個⼈
印

基本的には事業主が証明。
証明者が申請者の元請会
社等の場合は元請会社名
等を記⼊

「業務経歴書（その2）」
に記⼊した経験年数の合
計をそのまま記⼊。
10年以上の経験が必要。

「業務経歴書（その
2）」に記⼊した経験
年数の合計をそのまま
記⼊。
3年以上の経験が必要。

証明者から⾒た関
係を記⼊。
証明者本⼈の場合
は「本⼈」

証明者（事業主）
と受講者が同⼀⼈
物の場合にのみ、
署名(⾃筆サイン)
⼜は記名・押印



⼿書き⽤作業業務経歴書（その2）記⼊例

この書式は「手書き」用です。

エクセルで入力できる書式を当会ホームページからダウンロードして、入力後、印刷・
押印したものでも提出可能です。 （エクセル版では実務経験年数などは自動計算され

るので簡便に作成できます。是非ご利用下さい）

この経歴書は（その1）と（その2）に分かれています。（その1）も必ずご記入下さい。

冷凍空調⼯事の具体的
な⼯事名を記⼊

全て「現場施⼯」と記
⼊

※作業期間の考え方
同時期に複数の工事を記入した場合、記載された経験年数どおりにカウントされません。
誤った記入例
○○空調工事 2012年1月～2012年6月（実務経験6ヶ月）
△△空調工事 2012年3月～2012年9月（実務経験7ヶ月）
上記のように重複しないようにご注意下さい。
（例の場合、合計で13ヶ月の実務経験とはカウントされず、9ヶ月となり、再提出が必要です。）

ページごとの⼩
計

最終ページのみ合計
を記⼊
経験10年以上、職
⻑経験3年以上必要。

現ページ数／総ページ数

この⽤紙をコ
ピーした場合は
全てに記名

職⻑として作業
した場合に○印



⼿書き⽤登録情報の公開に関する確認書記⼊例

マル印を記⼊

本⼈の直筆サイン

記⼊した⽇時
⻄暦表記


